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User Group Agenda

• 2016 Budget Preparation
• Year End Preparation

– Time Study Journal Entry
– Month End GL Transmittal Process
– Processing IRS Forms 1099



Budget Preparation
• Chapter 14 of the user guide
• Recorded webinar on Finance Impact Site 
www.scouting.org/financeimpact

• Tools available 
– Queries 

• LC_ACTUAL_SPREADSHEET_FIS_YR
• LC_BUDGET_FISCAL_YR – the starting point for budget

– Report 
• Detail Budget Analysis – Scope 

– Run on 12‐31‐15
– Provides current plus 2 years of history and budget 



Budget Preparation

• Build out your tree
• Make “nodes” for each budget participant
• Create two “scopes” for each “node”

– Summary (page 8‐21 in PeopleSoft User Guide)
– Individual (page 8‐22) in PeopleSoft User Guide)

• Define report request and use email feature to 
send Detailed Budget Analysis‐Scope reports



Budget Preparation



Starting Your Budget



Actual Spreadsheet



Budget Report



www.scouting.org/financeimpact



Year End Preparation

• Current with Monthly Reconciliations
• 1099 Process

– IRS Form 4419 (Application for Filing Information Electronically)
– Submit TCC number to National Support Center
– Instructions to process 1099s
– Instructions to Adjust 1099s
– Recorded Webinar on FID website

• Time Study Journal Entry – Chapter 5
• Recording Fixed Asset Additions/Changes



Time Study Journal Entry
• If there is no change in time study percentages from the prior 

year
– Copy prior year time study journal entry
– Change the journal date to 01/01/2015, and post the 
journal entry

• Query LC_TIME_STUDY_JOURNAL_ENTRIES



Create a Time Study Journal Entry
Section 5.4.2 (page 5‐8)

1.Add a New Value Tab
2.Enter Business Unit
3.Journal ID of your choice
4.Journal date Jan 1 of affected year.
5.Click “Add”



Create a Time Study Journal Entry

On the next screen add a long 
description.



Create a Time Study Journal Entry

Click on the link “Templates List”



Create a Time Study Journal Entry

1‐ Un‐Check both the default “LOCAL” & 
“Permission” boxes.

2‐ Check both of the “Time Study” boxes as shown.

3‐ Click “OK” to Save.  NOTE:  The default will 
return when you are through with this journal.

A different looking “Lines” tab page will appear.



Time Study Journal Entry

1‐ Notice that gone are Fund, Account, Project, 
and Debit/Credit fields.

2‐ Add two lines and then select Account 
“PROG”  and enter the “Stat Amt” from the 
Time Study for Program.

3‐ Select Account “MNGMNT” and enter the 
“Stat Amt” from the Time Study for 
Management.

4‐ Select Account “FUNDR” and enter the “Stat 
Amt” from the Time Study for Fundraising.  BE 
SURE THAT THE TOTAL OF THE THREE IS 100.00.

5‐ Save your Journal.  It is now ready for Edit 
and Post process on your schedule.



Month End GL Transmittal Process
• In order for council financial data to be 
reflected in Journey to Excellence, the council 
must submit a month‐end transmittal

• All months must be submitted
• Instructions are located in section Appx. 8 of 
the user guide



Preparing for year end IRS Forms 
1099



Objectives

• Understand the 1099 Preparation Steps

• 1099 Vendor Setup / Edit Withholding Information



Resources

• General Instructions http://www.irs.gov/pub/irs-pdf/f1099msc.pdf

• Local Council Fiscal Software User Guide

– Chapter 12 Accounts Payable (12.1.2 Vendor Setup)

– Appx 1 (Instructions to process IRS forms 1099)

• Recorded Webinar – www.scouting.org/financeimpact

• Member Care Contact Center (855) 707-2644



Preparation

• Step 1 – Identify 1099 Withholding Vendors
• Step 2 – Validate Vendor 1099 Setup Information

– Flag Vendor as 1099 Withholding
– Validate Tax ID Number

• Step 3 – Identify/Validate 1099 Withholding Vouchers
• Step 4 – Update Voucherline Withholding



Identify 1099 Withholding Vendors
Query LC_1099_VENDORS 



1099 Vendor Setup 



1099 Vendor Setup



1099 Vendor Setup



Validate Vendor 1099 Setup Information
Query LC_1099_VNDR_TIN_NUMBERS 



Update Vendor Withholding Information 



Update Vendor Withholding Information 



Update Vendor Withholding Information 



Update Vendor Withholding Information 



Identify Whether 1099 Vouchers are
Flagged as Withholding 

Query LC_1099_VENDORS_VOUCHERS



Process to Update Voucherline Withholding



Process to Update Voucherline Withholding



Process to Update Voucherline Withholding



Process to Update Voucherline Withholding



Run the Update Withholding Process 



Run the Update Withholding Process



Post Withholdings 



Post Withholdings 



Print List of 1099 Vouchers
Query LC_1099_WITHHOLD_INFORMATION



Verify 1099 Withholding Information

The Withholding Control Report will list the 
withholding vendors that have withholding 
amounts during the time frame specified in the 
parameters. The report lists the amounts 
according to Class. 



Withholding Control Report



Withholding Control Report



Member Care Contact Center
• Accounting calls have a special queue
• Three member advocates rotate on calls
• Reviewing how calls will be handled next year

For assistance, please contact the Member Care 
Contact Center through the online Support 
Center site in MyBSA or 972‐580‐2489
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For the Good of the Order

• Requests for future user group webinars
– michael.creagh@scouting.org

• Best practices 
• Needs 


