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User Group Agenda

• When Does JTE pull the data?
• Month End Allocations
• Budget Analysis
• Time Study
• Audit Adjustments
• User Security Check
• Month End Transmittal



JTE Pull Dates

“If a user enters data into PeopleSoft and 
transmits it before 6:00 a.m. central time on 8th, 
16th, and 28th of month, the data will be 
included in the dashboard update on those 
days.”



Month End Allocations
• At the beginning of every year each council should update the project 

tree with respect to all projects that have any deferred periods in the 
coming year. 

• Projects should be listed on the project tree under the deferred node in 
months that they are in a deferred status.



Month End Allocations



Month End Allocations



Month End Allocations



Month End Allocations



Month End Allocations
You may search for the ALO journals to see that they processed and posted



Month End Allocations
You may search for the ALO journals to see that they processed and posted



Budget Analysis



Budget Analysis



Budget Analysis



Budget Analysis

Detailed Budget Analysis Report – DBANALR2



Budget Analysis
LC_BUDGET_SPREADSHEET_FI_YR



Budget Analysis
LC_ACTUAL_SPREADSHEET_FI_YR



Budget Analysis
Budget vs Actuals Comparison ‐BUDACT



Budget Analysis
Forecast with Detailed Budget Report – FCBDTLF1‐1

• PeopleSoft is ledger based
• Actuals, Budget, Forecast 
• Similar to budget ledger but used for 

future period forecasting
• Journal entries don’t need to be balanced
• Can upload Forecast similar to Budget



Budget Analysis
Forecast with Detailed Budget Report – FCBDTLF1‐1



Time Study



Time Study
• If there is no change in time study percentages from 
the prior year
• Copy prior year time study journal entry
• Change the journal date to 01/01/2016, and post 
the journal entry

• Query LC_TIME_STUDY_JOURNAL_ENTRIES



Time Study

On the next screen add a long 
description.



Time Study

Click on the link “Templates List”



Time Study

1‐ Un‐Check both the default “LOCAL” & 
“Permission” boxes.

2‐ Check both of the “Time Study” boxes 
as shown.

3‐ Click “OK” to Save.  NOTE:  The default 
will return when you are through with this 
journal.

A different looking “Lines” tab page will 
appear



Time Study
1‐ Notice that gone are Fund, Account, Project, 
and Debit/Credit fields.

2‐ Add two lines and then select Account 
“PROG”  and enter the “Stat Amt” from the Time 
Study for Program.

3‐ Select Account “MNGMNT” and enter the 
“Stat Amt” from the Time Study for 
Management.

4‐ Select Account “FUNDR” and enter the “Stat 
Amt” from the Time Study for Fundraising.  BE 
SURE THAT THE TOTAL OF THE THREE IS 100.00.

5‐ Save your Journal.  It is now ready for Edit and 
Post process on your schedule.



Audit/Council Adjustments

1. Adjustments after Year End Close
2. Undo the Year End Close (User Guide 

Section 7.5.3.1) – Page 7‐8



Audit Adjustments ‐AA

1. Adjustments after Year End Close
2. Undo the Year End Close (User Guide 

Section 7.5.3.1) – Page 7‐8





Adjustments
after Year End Close

• User Guide ‐ Chapter 7, section 7.5
• Journal Source CA – Council Adjustments
• Journal Source AA – Audit Adjustments
• Open period 12 – disregard “998” adjustmentperiods
• Reclosing the year after adjustments

– Undo the Year End Close Process
– Re‐close the Year

• Journey to Excellence Submission



PeopleSoft User
Security

The Scout Executive’s Role



PeopleSoft User Security



PeopleSoft User Security



PeopleSoft User Security



PeopleSoft User Security



PeopleSoft User Security



Month‐end and JTE 
transmittal



Month‐end and JTE transmittal



Month‐end and JTE transmittal



Month‐end and JTE transmittal



Month‐end and JTE transmittal



Month‐end and JTE transmittal



2016 Training Opportunities
www.scouting.org/FinanceImpact/Training

• First Time Accounting Specialist Training 
– $625.00 All courses in 2016 at ScoutingU –
Westlake, TX – August 9 ‐ 11

• Fiscal Management I
– $125.00 Four more courses in 2016 at various 
Council offices around the country – June 7 ‐ 9

• Fiscal Management II
– $250.00  – September 13 ‐14 



Member Care Contact Center

• Needs User Guide
• Best practices 
• Accounting calls have a special queue
• Three care members rotate on calls
• Reviewing how calls will be handled next year

• For assistance, please contact the Member Care 
Contact Center through the online Support Center site 
in MyBSA or at (855) 707‐2644



Feedback Time

• Questions
• Best practices 
• Needs 
• Requests for future user group topics email 
michael.creagh@scouting.org


