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User Group Agenda

• Changes in PeopleSoft coming October 24th

• Checking for Errors
• Temp Restricted Funds Report
• 2017 Budget Preparation
• Year End Preparation
• Blackbaud CRM update
• Month End



Upgrade Changes to PeopleSoft Fiscals



Upgrade Changes to PeopleSoft Fiscals

Testing finished last week

Friday October 21st 5:00PM CST all of PeopleSoft begins outage

Sunday October 23rd 8:00PM CST System comes back up

• New Journal Upload tools (JRNL1._LCxls.xls)

• Using the Tree Manager page, you are able to cut multiple tree nodes or tree 
leaves using the Cut icon, and then you use the Paste as Sibling or Paste as Child 
icons to paste all cut tree nodes or tree leaves at once together as children or 
siblings

Two programs operate PeopleSoft
“Tools” run the processors, developer tools, and nVision report creation

We are upgrading to 8.54  in October

“Applications” is the actual software we use day to day
We are planning to upgrade to 9.2 in late 2017 or early 2018



Checking for Journal Errors



Checking for Journal Errors

When Journals have an error and can not post    
to the General Ledger it will stay in an error 
state until you go to “Create/Update Journal 
Entries” to make corrections.



Checking for Journal Errors



Checking for Journal Errors
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Temporarily Restricted Funds



Budget Preparation



Budget Preparation
• Chapter 14 of the user guide
• Recorded webinar on Finance Impact Site 
www.scouting.org/financeimpact

• Tools available 
– Queries 

• LC_ACTUAL_SPREADSHEET_FIS_YR
• LC_BUDGET_FISCAL_YR – the starting point for budget

– Report 
• Detail Budget Analysis – Scope 

– Run on 12‐31‐16
– Provides current plus 2 years of history and budget 



Budget Preparation

• Build out your tree
• Make “nodes” for each budget participant
• Create two “scopes” for each “node”

– Summary (page 8‐21 in PeopleSoft User Guide)
– Individual (page 8‐22) in PeopleSoft User Guide)

• Define report request and use email feature to 
send Detailed Budget Analysis‐Scope reports



Starting Your Budget



Actual Spreadsheet



Budget Report



Budget Preparation



www.scouting.org/financeimpact



Year End Preparation
& 

Time Study Journal Entry



Year End Preparation

• Current with Monthly Reconciliations
• 1099 Process

– IRS Form 4419 (Application for Filing Information Electronically)
– Submit TCC number to National Support Center
– Instructions to process 1099s
– Instructions to Adjust 1099s
– Recorded Webinar on FID website

• Time Study Journal Entry – Chapter 5
• Recording Fixed Asset Additions/Changes



Time Study Journal Entry
• If there is no change in time study percentages from the prior 

year
– Copy prior year time study journal entry
– Change the journal date to 01/01/2016, and post the 
journal entry

• Query LC_TIME_STUDY_JOURNAL_ENTRIES



Create a Time Study Journal Entry
Section 5.4.2 (page 5‐8)

1.Add a New Value Tab
2.Enter Business Unit
3.Journal ID of your choice
4.Journal date Jan 1 of affected year.
5.Click “Add”



Create a Time Study Journal Entry

Click on the link “Templates List”



Create a Time Study Journal Entry

1 & 3 ‐ Un‐Check both the default “LOCAL” & 
“Permission” boxes.

2 & 4 ‐ Check both of the “Time Study” boxes as 
shown.

5 ‐ Click “OK” to Save.  NOTE:  The default will 
return when you are through with this journal.

A different looking “Lines” tab page will appear.



Blackbaud CRM Update

• 4.0 upgrade in June
• Integration with Membership
• FOS Custom Solution
• Reporting
• 35 Councils to date, 20 more this month
• 20 more in November
• 20 – 25 a month in 2017



Blackbaud CRM Update



Blackbaud CRM Update

• Batch based process
– Process all Fund Raising revenue through 
Blackbaud

– You will stop using Sellwise for Contributions
– Process Credit Card though Blackbaud

• 2.59% plus .25Cents a transaction
• Credit Card update service included
• Recurring gift option available

– Reconcile batches to bank deposits



Month‐end and JTE 
transmittal

Keep two months open



Month‐end and JTE transmittal



Month‐end and JTE transmittal



Month‐end and JTE transmittal



Month‐end and JTE transmittal



Month‐end and JTE transmittal



2016 Training Opportunities
www.scouting.org/FinanceImpact/Training

• First Time Accounting Specialist Training 
– $625.00 All courses in 2016 at ScoutingU –
Westlake, TX – October 25 ‐ 27

• Fiscal Management I
– $125.00 Two more courses in 2016 at various 
Council offices around the country – 11/15

• Fiscal Management II
– 2017 course TBD 



Future Scheduled Webinar

November 9, 2016
10:00AM & 2:00PM

Central



Member Care Contact Center

• Needs User Guide
• Best practices 
• Accounting calls have a special queue
• Three care members rotate on calls

• For assistance, please contact the Member Care 
Contact Center through the online Support Center site 
in MyBSA or at (855) 707‐2644



Feedback Time

• Questions
• Best practices 
• Needs 
• Requests for future user group topics email 
michael.creagh@scouting.org


