
PeopleSoft User Group

January 9, 2019



User Group Agenda
• Year End Close
• 2018 Audit Guide
• CRM – PeopleSoft Reconciling
• New Fiscal Year – Journal Entries

– Receivable Accounts
– Time Study entries

• eBILL Pay
• Update Your Trees
• 1099 process for 2018
• Year‐End Journey to Excellence Transmittal 



Audit Preparations



CRM – PeopleSoft Reconcile
Blackbaud CRM

Appeal Progress Results
Pledge Receivable Aging Report
Query – LXXX All Donors for Specific Appeal
Account Distribution Report

PeopleSoft
Trial Balance
Posted Detail Report



CRM – PeopleSoft Reconcile
PeopleSoft

Run the Trial Balance
Run the Posted Detail for accounts:

1301
1304
4001
4201
etc.

(if numbers don’t match check for GJ, TP, CR)



CRM – PeopleSoft Reconcile
Things to check for if not balancing:

Verify all transactions have posted to PS
Check for reversals from Blackbaud
Write‐offs are recorded by journal entry not 

through Blackbaud entry
Check wire transfers
Check payroll deductions (2237)
Check Gift in Kind (9430)
Check for Trading Post Journals (TP)



CRM – PeopleSoft Reconcile

Journal entries from BB‐CRM come over with batch numbers

• Journals labeled – LXXXXXXX are regular batches
• Journals labeled – AXXXXXXX are adjustment batches
• Journals labeled  ‐ XXXXXXXXx1 didn’t commit on the fist time (Exceptions)



CRM – User Group

https://www.scouting.org/council‐support/finance‐impact/council‐financial‐
management/crm‐resources/

Monthly forums for Blackbaud CRM users specific to the councils 
needs

Wednesday January 16, 2019
10:00AM and 2:00PM



New Fiscal Year Journal Entries



Pledge Receivable Accounts
• After Year End Close Process
• Create Journal Entries (to move current, prior 
and future year balances to the appropriate 
receivable accounts)

• Update Allowance accounts (1391, 1381, 1371)
Current Future Prior

FOS 1‐1301‐xxx‐00 1‐1331‐xxx‐00 1‐1321‐xxx‐00

Project Sales x‐1302‐xxx‐00 X‐1332‐xxx‐00 x‐1322‐xxx‐00

Special Events x‐1304‐xxx‐00 x‐1334‐xxx‐00 x‐1324‐xxx‐00

United Way x‐1308‐xxx‐00 x‐1338‐xxx‐00 x‐1328‐xxx‐00



Re Class Revenue

• After Year End Close Process
• Funds in 4001‐XXX‐91 closed out into 3005
• You will need to make an adjustment to 
reclassify to unrestricted back to 3605



Year End Resources 



Close Depreciation



Asset Net Book Value Report





Audit/Council Adjustments





Council Adjustments (CA)
after Year End Close

1. Re‐Open December 2018 (Period 12)
2. Undo the year end close 
3. Make adjusting journal entries using source 

code CA
3.   Post journal entries – December 2018              

accounting date.



Council Adjustments
after Year End Close

4. Run December Allocations (if applicable)
5. Generate Year End Reports
6. Run Year End Close Process (User Guide  

Section 7.3  Page 7‐4)
7. Do Not Need to resubmit JTE Data



Audit Adjustments (AA)
after Year End Close

1. For Auditor Proposed and Accepted Journal 
Entries

2. Use same process except use source code AA 
for the journal entries.

3. Reclose all periods affected to correct all 
months



Create a Time Study Journal Entry



Create a Time Study Journal Entry



Create a Time Study Journal Entry

1‐ Un‐Check both the default “LOCAL” & 
“Permission” boxes.

2‐ Check both of the “Time Study” boxes as shown.

3‐ Click “OK” to Save.  NOTE:  The default will 
return when you are through with this journal.

A different looking “Lines” tab page will appear.



Create a Time Study Journal Entry



Time Study Journal Entry



eBILL Pay Function
for Accounts Payable















Questions?

ebillpayment@scouting.org



Refreshing your Trees and Nodes

When was the last time you reviewed the tree 
and nodes you have set up?

• Review deferral status – has any events moved months
• Add new projects
• Use trees for reporting groups
• Chapter 6.5 in the User guide



Trees & Nodes



1099 process for 2018
Special 1099 processing Webinar

Tuesday January 15, 2019

10:00AM and 2:00PM (Central)



1099 process for 2018
finance‐impact/council‐fiscal‐management/peoplesoft/year‐end/



1099 process for 2018

Preparation in PeopleSoft just like always
All vendors need setup for 1099 with EIN or SSN
Make sure all vouchers are flagged
Use query to output files
Load into Track1099
E‐file to the IRS
Output to email address or print to mail



Track1099 process 
• Prepare 1099 vouchers and vendors in PeopleSoft
• Run the Withholding 1099 Report Job – (loads tables) 
• Run Query for exporting to Track1099
• Login to Track1099
• Enter Team code (all councils will be given a code to allow 
for billing)

• Upload payers with a CSV file
• Email Files
• Download files for mailing
• E‐File with the IRS
• Fees covered by the National Service Center



LC_TRACK1099_EXPORT



LC_TRACK1099_EXPORT



1099 process for 2018



Journey to Excellence Submission

• Submitting JTE
• Populate the Finance Facts database
• This is not an automatic process
• Part of the month‐end process



Journey to Excellence Submission



2019 Training Opportunities
https://www.scouting.org/council‐support/strategic‐performance/council‐fiscal‐management

• Accounting Specialist Training 
• $775.00 three courses in 2019 at ScoutingU, 
Westlake, TX

• Fiscal Management I
• $300.00 five courses in 2019 at various Council 
offices around the country

• Fiscal Management II
• $325.00 two courses in 2019 



Future Scheduled Webinar
We have switched to a new webinar system

https://zoom.us/j/4195284414

You can use the Audio feed from the computer link or use 
the same phone number, same access code

February 13, 2019
10:00AM & 2:00PM

Central



Corrections to the User Guide

• What have you written into your copy?
• What needs to be added?
• What have you wished was in the guide?

E‐mail michael.creagh@scouting.org



Member Care Contact Center

• Needs User Guide
• Best practices 
• Accounting calls have a special queue
• Three care members rotate on calls
• Reviewing how calls will be handled next year

• For assistance, please contact the Member Care 
Contact Center through the online Support Center site 
in MyBSA or at (855) 707‐2644



Feedback Time

• Questions
• Best practices 
• Needs 
• Requests for future user group topics email 
michael.creagh@scouting.org


